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PORTAL DE PROVEEDORES

¢, Qué es el Portal de Proveedores?

El Portal de Proveedores es una fuente global de reportes e informacién para todos los proveedores
apreciados de Procter & Gamble (P&G), tanto actuales como potenciales. Es una herramienta a través de
la cual P&G continua fortaleciendo su relacidn con sus proveedores, quienes desempefian un papel vital
en la ayuda que prestan para que podamos ofrecer a los consumidores de todo el mundo productos y
servicios de calidad y valor superiores.

Caracteristicas principales
Informacion general (No requiere registro)

v Lugar para enviar la propuesta de producto/servicio para convertirse en un nuevo proveedor
(pestafia Convertirse en proveedor)

v’ Contiene informacién importante sobre Gestidn de érdenes de compra, Facturacidon y Procesos
de pago (pestafia de Herramientas y servicios)

v En la seccién de “Facturacién” puede revisar los requerimientos especificos sobre facturacion
por pais. Solo elija la regidn y el pais especifico para recibir sus bienes/servicios en el mapa
provisto.

v’ Use Estado de factura simple para verificar el estado basico de una factura Unica sin iniciar sesidn
en el Portal de Proveedores de P&G.

Seguimiento de Factura/Pago (Requiere estar registrado)
Realice el seguimiento de sus facturas y pagos en cualquier momento, desde cualquier lugar, sin costo
alguno. jDisponible en 9 idiomas!

v’ Estado de la factura
-Obtenga visibilidad de todas sus facturas no pagadas y pagadas
-Encuentre rdpidamente lo mas importante (busque por numero, rango de fecha o
numero de Orden de compra de la factura: filtre los resultados por texto o mostrar las
facturas que necesitan su atencion)
-Conozca por qué no se aprobaron sus facturas
-Encuentre una factura perdida con la ayuda de Robie, el bot
-Solicite el apoyo de una persona especialista desde la aplicacién
v My Vendor Codes: (Mis cddigos de vendedor)
-Obtenga visibilidad de todos los vendedores a los que esta vinculado
-Vinculese con todos los vendedores que forman parte de su compafiia
-Vea quiénes en su compafiia tienen acceso al Portal de Proveedores
-Otorgue/cancele el acceso a un colega
-Verifique los detalles de los datos de su vendedor y realice los cambios segln sea
necesario
v" Suscribirse:
-Suscribase para recibir de forma automatica informes sobre sus facturas pagadas y no
pagadas

v" Informe de pagos:
-Encuentre los pagos que le hizo P&G

27
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Notas importantes:
! Sino se encontrd la factura que busca, ello podria deberse a una de las siguientes razones:
-La factura alin se encuentra en transito
Si la factura se envié a través del correo postal, ello puede tomar hasta 10 dias calendario para
qgue la factura sea registrada en el Sistema de cuentas por pagar de P&G. Obtenga aqui
informacidn sobre todas las opciones para enviar una factura
-La factura fue pagada hace mas de 24 meses
No guardamos en el Portal las facturas recibidas hace mas de 2 afios.
-La factura fue contabilizada en nuestro sistema con un nimero de referencia diferente al
suyo
No abandone la busqueda. Realice otra busqueda utilizando el Nimero de vendedor o del
Pedido para encontrarla dentro de la APLICACION de Estado de la factura
-La factura se procesé a través de Coupa
Las facturas que se procesan a través de Coupa se hacen visibles aqui solo cuando estan listas
para el pago. Hasta entonces deben rastrearse en Coupa.
-La factura impresa se puede haber perdido
Si piensa que eso fue lo que sucedid, comuniquese con nuestros recursos de ayuda dentro
de la APLICACION Estado de la factura.

Enlaces rapidos

éAcceder al portal ahora? Visite http://pgsupplier.com/

¢Desea registrarse en el Portal de Proveedores? Siga este enlace

Para otras guias rapidas, ir a https://pgsupplier.com/track-invoice-and-payments
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PORTAL DE ARAVO

¢ Qué es Aravo?

Aravo es la plataforma a través de la cual se realiza todo el registro y mantenimiento de los vendedores.
Dicha plataforma sirve como la base de datos del perfil de su compaiiia, donde los proveedores pueden
gestionar la informacién de su compaiiia, tales como detalles de contacto, direccién de la compaiiia,
informacién bancaria, etc.

Correo electrénico primario de Aravo
Solo a un (1) representante del proveedor se le proporcionaran nombre de usuario y contrasefia para

acceder a Aravo. Esa persona sera su Correo electrénico primario de Aravo

Cualquier otra direccion de correo electronico que mantenga en el perfil de su compaiiia (RTV, PUR,
EINVOICE, OTRA) no tendra acceso para actualizar informacién en Aravo.

Los nombres de usuario y contrasenas de Aravo no deben usarse en otras plataformas de P&G, como
por ejemplo en el Portal de Proveedores y en Coupa.

Navegacién en Aravo
Pestafia de Inicio

La Pestaiia de inicio es donde puede elevar las actualizaciones de autoservicio. Eso significa que puede
iniciar cambios en el perfil de su compaiiia sin la intervencion de algun contacto de P&G.

PROCTER & GAMBLE (STAGING) THIRD PARTY PORTAL A FRANZ FLORES ~ | Logout @

Welcome, FRANZ FLORES

Welcome to P&G's Third Party Portal

‘You now have access to (1) Respond to surveys initiated by P&G (check your Tasks below). (2) Proactively update your own data at
any time as per your company needs and, (3) Manage your login |D and password

Do you need help? Click here for live support

Actions
Update Banking and Update General Update Primary Contact Update Tax and
Payment Information Info Withholding Tax
Tasks Contact Information

O You have no open tasks FRANZ FLORES
NEW SUPPLIER TEST 012021

. EMAIL
tpim. pg.tester@gmail.com

@ Support Contacts
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Tipos de solicitud
e Actualizacién bancaria y de pago: afiadir, actualizar o eliminar informacién de cuenta bancaria
e Actualizacién de informacion general: actualizar el nombre de la compaiiia, direccidon, nimero
de contacto y contactos adicionales excepto la Informacién del contacto primario
e  Actualizacion fiscal y de retencion de impuestos: actualizar la informacion fiscal y de retencion
de impuestos y los documentos
* Actualizar contacto primario actualizar solo el correo electrénico de contacto primario

Pestafia de tareas

La Pestaiia de tareas es donde puede encontrar enlaces a las encuestas abiertas que requieren accién.
La encuesta puede ser una encuesta de Datos maestros del vendedor y/o una encuesta de Evaluacion
de riesgos.

También se muestran la fecha de inicio, la fecha de vencimiento y el nivel de prioridad de cada encuesta.

PROCTER & GAMELE (STAGING) THIRD PARTY (GB) PORTAL A, Emly Singenl ~ | Logost < @

Triret Pty

Ihird Earty [GEL S0l » Tasks

Tasks

1 Tasi: § Showr: [BH] Priceriey [l Hormal
Priority Start Date Due Daie
WD) - Foeeroal Sy w30 ‘ m 24 Apr 2018 3 May 2018

e Para solicitudes que cuentan con multiples encuestas (encuestas de vendedor y encuestas de
evaluacidn de riesgos), puede revisar el nivel de prioridad de cada encuesta que requiere su
accion.

e Se mostrard un enlace a la encuesta. Haga clic en el enlace y complete la encuesta.
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Pestafia de perfil

En la Pestana de perfil tendra la posibilidad de revisar la informacién de su compaiiia que actualmente
se encuentra en los sistemas de P&G. Si necesita realizar cambios, vaya a la pestaiia de Inicio, y
seleccione la accion correspondiente.

PROCTER & GAMBLE (STAGING) THIRD PARTY PORTAL

A Home & Tasks A Profile

«_hide menu Third Party Portal » Company Profile

Email Contact .
S — Company Information
Additional ax Withholding
1y preview &=
Third Party Information
Full Company Legal or Registered Name NEW SUPPLIER TEST 012021

Country/Territory of Registration Pakistan

House Number (complement, number, walk, building number, other 123

information)

Como completar una tarea pendiente de vendedor

Para completar una encuesta, haga clic en el enlace en la pestaiia de Inicio o en la pestafia de
Tareas. Responda todas las paginas que representan cada categoria de datos: informacién
general, contactos de correo electrénico, informacioén fiscal y de retencién de impuestos, e
informacién de pago.

Una vez hecho esto, envie el formulario de encuesta haciendo clic en Guardar y enviar
cambios. La encuesta se reenviard al equipo de Datos maestros de P&G para ser validada. Una
vez que el equipo de Datos maestros de P&G complete la validacién los cambios se reflejaran

en su perfil.
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Please raview the information you have provided. If you wo
'BCK’ DUNGN OF USE Ihe links in the MEnu on the leh side of
you are satisfied with the information you have provided., ph
information.

Click on & page title below to expand a section. or click the

Como Restablecer el nombre de usuario y la contrasefia de Aravo
Restablecer el nombre de usuario de Aravo

Step 1: Go to ARAVO
n ﬂ S S . https://pg.aravo.com/aems/login.do
1oase the account information you need help

with.

P Click “Need help accessing your
oot ssmane account?”

. Step 2: Select Forgot Username > Click
| ' Continue

Step 3: Input the email address of the
primary email contact and click “Send”.
An email containing the username will
- be sent to the primary email contact.

[ O Please wait for a few minutes to receive
© s the email.
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Restablecer la contrasefia de Aravo

Step 1: Go to ARAVO Step 2: Select Forgot Password > Step 3: Input your Username.
https://pg.aravo.com/aems/login.do Click Continue.

Click “Need help accessing your

account?”

Choose the account information you need help
with.

Aravo Passvrord Request s & Step 4: Open email sent by pg@aravo.com with
S — - subject Aravo Password Request.
Pasmwerd Request Click the link to set a new password

The password reset link may only be used once
and expires in 15 minutes. Navigating to a
password reset link that contains an already used
or expired token result in a redirect to an Invalid
Link error page.

E Step 5: Nominate and confirm your new
password.
New Password | ‘
Pasoword Once password is updated; you may now go back
Save to the ARAVO Login Page and enter your NEW
set of Username and Password.

MFA (AUTENTICACION MULTIFACTORIAL)

Para guia sobre configuracion de Aravo MFA, ir a https://pgsupplier.com/setup-and-update-profile
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FACTURACION ELECTRONICA DE COUPA

¢, Qué es el Coupa?
Un software de adquisicion electrénica y de colaboracidn con el proveedor, con base en la nube, facil de

usar, que ofrece UNA plataforma, UN entorno que integra nuestros flujos de trabajo de abastecimiento,
adquisicion y facturacién.

Qué es el Portal de Proveedores de Coupa

El Portal de Proveedores de Coupa (CSP) es una herramienta en linea que sirve como interfaz entre los
proveedores y P&G. Ello incluira:

e Intercambio de documentos de Orden de compra y facturas entre P&G y sus proveedores
e Ofrece una mayor visibilidad a través del proceso de la Adquisicién al Pago.

Ventajas de la Facturacién electrénica de Coupa
e No hay cargos por la utilizacién del Portal de Proveedores de Coupa (CSP).

e Mdltiples opciones para enviar y recibir Ordenes de compra y facturas.

e Facilidad de uso para el usuario final del CSP. Facilidad para creacidn de facturas: menos de 2
minutos

e Factura conforme que se puede usar con propdsitos de auditoria. Usted ya no crea la factura en
si misma. (No debe agregar una copia de la factura. La factura en Coupa se convierte en la
factura original).

e Producto actualizado mantenido para el Impuesto del valor agregado (Value-Added Tax, VAT), lo
gue proporciona un PDF compatible que se puede usar con fines de auditoria.

e Mayor visibilidad a través del CSP (Portal de Proveedores de Coupa) en todo el proceso de la
Adquisicién al Pago.

¢Cbémo comenzar?
1. Envie un correo electrénico a Coupa lon regional con la siguiente informacion:

a. Cédigo de vendedor de P&G o nombre completo del vendedor
b. Nombre del contacto primario y direccién de correo electrénico
Asia, IMEA: coupaasia.im@pg.com
Europa: coupaeurope.im@pg.com
EE. UU., CA: elevar a través de Asistencia por chat de P&G
2. Espere que llegue la invitacion en la direccidn de correo electrdnico y configure su cuenta

Gestionar cuenta de CSP
La direccién de correo electrdnico primario de CSP puede gestionar los permisos de la cuenta y otorgar

acceso a otros usuarios/colegas.
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Creacién de factura
En P&G, existen dos maneras de crear una factura electrénica de Coupa:

e PO Flip (Convertir Orden de compra en Factura)

e Portal de Proveedores Coupa
Puede afiadir todos los documentos de respaldo en su factura electrénica de Coupa antes de hacer clic
en enviar.

Para otras guias rapidas, ir a https://pgsupplier.com/create-invoices/einvoice

Coémo monitorear el Estado de su factura
En su Portal de Proveedores de Coupa en la pestaiia Facturas, puede monitorear el estado de todas las

facturas que haya creado.

Estado Descripcion

Borrador La factura ha sido creada, pero no se ha
enviado todavia a su P&G.

Procesamiento La factura se estd procesando y espera la recepcion del Portal de
Coupa de P&G

Pendiente de aprobacion La factura se recibid en el Portal de Coupa de P&G y estd pendiente

de revisidn por parte de Cuentas por pagar (Account Payables, AP) o
de un aprobador comercial.

Objetada La factura ha sido objetada o rechazada por su P&G. Usted recibira un
correo electrénico mediante el cual se informaran los motivos del
aprobador para rechazar la factura en el campo de Comentarios.

Las facturas objetadas no se pueden editar en el CSP. Se debe crear
una nueva factura con un numero de factura diferente ya que Coupa
no aceptara nimeros de factura duplicados.

Anulada Algo no estd bien en la Orden de compra. Comuniquese con su
contacto en P&G para poner nuevamente la Orden de compra en
marcha.

Aprobada La factura fue aceptada para su pago por P&G.

Cémo monitorear el pago de la factura
Una vez que su factura se encuentra en el estado de aprobada, usted puede monitorear el estado del

pago a través del Portal de Proveedores de P&G.

Para otras guias rapidas, ir a https://pgsupplier.com/track-invoice-and-payments
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Preguntas sobre el pago de la factura
Todas las consultas relacionadas con facturas deben dirigirse a ASISTENCIA POR CHAT DE P&G:

Portal de Proveedores: Pagina de solicitud del Estado de la factura

Pel;  svpplier Portal & Tiro i Apps oM Engish (P Swppot B

e

Wy Vendor Codas Inwoice Status Subscriba

Payment Reports Suppon Requests
View and expert payment reports Manage supocrt recuests
P&G CHAT SUPPORT LINK
(=N N
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FACTURACION ELECTRONICA DE TUNGSTEN

En el contexto de la situacién mundial actual, enviar facturas impresas puede presentar dificultades para
todas las partes, desde requerir personal dedicado a ello en la oficina con acceso a las impresoras hasta
enviar fisicamente las facturas por correo. Para impulsar la continuidad de la empresa y ofrecer una
solucion a largo plazo, P&G recomienda encarecidamente el uso de Tungsten para enviar facturas. La
solucion de Tungsten hace que la facturacion sea mas rdpida y garantiza la entrega de la factura: haga
Clic aqui para obtener mas informacion.

¢, Qué es Tungsten?
Es una solucién para la facturacion electrdnica con base en la nube, que automatiza y agiliza el proceso

de facturacidn y acerca a los compradores y proveedores, a la vez que maximiza la eficiencia y mejora la

gestion del flujo de caja.

Ventajas de la Facturacion electrénica de Tungsten

Entrega rdpida y garantizada: entrega de las facturas garantizada lo que elimina las facturas
impresas perdidas o mal enviadas.

Transmisidn del estado en tiempo real: usted sabe cuando llegaron sus facturas a P&G.

Gestion mejorada del flujo de caja: la validacidn temprana de la factura significa que las facturas
se aprobardn mas rapido.

Archivado seguro: todas sus facturas estan firmadas, cifradas y almacenadas digitalmente
dentro del archivo de imagen de la red de Tungsten, donde puede acceder a las mismas en
cualquier momento.

Soluciones de facturacién electrénica de Tungsten
Tarifas con base en el pais del proveedor

1.

2.

FORMULARIO WEB Costs for the Web Form

1-52 invoices per year

» Se recomienda para un bajo volumen de facturas
> 52 facturas gratis (Se actualiza anualmente) Per invoice transaction costs for additional invoices
> Sin SUSCI‘ipCién anual Each invoice (minimum purchase of 25)
» Se envian las facturas a través del Portal de Tungsten
INTEGRADA

> Se recomienda para un alto volumen de facturas
520 facturas gratis al afio

Con un cargo de suscripcidn anual

Se requiere configuracion técnica

[Planificacion de Recursos Empresariales
(Enterprise Resource Planning ERP) a Tungsten] 21-250 Invoices per Month
» Envie facturas a través de su sistema contable

Costs for the Integrated Solution

Annual subscription*

Per invoice transaction costs for additional invoices

Y V V

1-20 Invoices per Month
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* Para obtener mds detalles sobre las diferentes soluciones de Tungsten,
haga clic en el enlace correspondiente: solucién de Formulario web o Integrada.

Precios de Tungsten por mercado
1.

2.
3.
4

Vaya a Soluciones para proveedores
Haga clic en Facturacidn electrénica
Desplazar hacia abajo hasta la parte inferior de la pagina
Haga clic en cualquier solucidn o ingrese su pais de proveedor para consultar el costo
o Los costos serdn pagados por el proveedor
o Los costos se basan en el pais del proveedor
o EnlaSolucién integrada, se le cobrara la tarifa de conexion por la entidad legal y
archivo de P&G.

SOLUTIONS FOR BU

'YERS

SOLUTIONS FOR SUPPLIERS RESOURCES

It's easy to get started

TOTAL AR
E-INVOICING
There's no hardware or software to install. We offer two easy ways to send your invoices electronically:

My company sends more than 52 invoices per year My company sends fewer than 52 invoices per year

sttt Tungsten Network

Registro en Tungsten
1. Visite www.tungsten-network.com @
2. Haga clic en Registrarse TUNGSTEN NETWORK
3. Seleccione el tipo de cuenta
a. Negocio — Compaiiia THE SMARTER WAY TO GET PAID
b. Comerciante Unico — Individuo oin the world's largest compliant business transaction network

Ingrese su direccién de correo electrénico
Haga clic en Iniciar registro

*Cada combinacion de cédigo de proveedor e IVA B susivess 2 soLe TRADER
requiere una cuenta de Tungsten por separado.

Select account type and enter your email

Busque su compafiia

Ingrese la informacién de la compaiiia
Los datos de la compaiiia se rellenardn Country

de forma automatica si su compaiiia -
fue registrada previamente en
Tungsten.

Si su compafifa no aparece en la e .
busqueda de compaiiia, ingrese los
datos de forma manual.

Company Search
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Can't find your company? Search again or enter details manual

8.

10.

)

Tungsten

Ingrese la informacion personal y
haga clic en la casilla de verificacion
de los Términos.

Haga clic en Registrarse

Recibira un correo electrénico de
confirmacién que contiene su
numero de TN. El nimero de TN es su
identificador Unico en la Red
Tungsten.

r
V)
First name Last name
Username
test@pg.com
Password Password confirmation
3 3

REGISTRATION SUCCESSFULLY COMPLETED

v

You are ready to go!
Click on the button below to sign into the Portal

SIGN INTO THE PORTAL

Thank you for registenng for Tungsten Network

Your portal account is now ready 10 use and your

52 free transactions (replenished arnually) have

been loaded 10 your scooumt
Your ac urt detn
SYAHOO.COM AAA23S015997

YOu CAN Manage your accourt details
pessword, company detads) from the Wy
account’ section of your portal account at any
tme
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Conectarse a una Cuenta de entidad legal de P&G
1. Visite https://authentication.tungsten-

network.com/login e inicie sesién utilizando sus

TUNGSTEN METWORK

credenciales.
WELCOME TO TUNGSTEN NETWORK

Please sign in
2. Haga clic en Conectarse hoy
Email
email@example.com Li ]
@ Connect with your customers Password
®
Forgot password
Search and connect to more of your customers
in a few clicks
CONNECT TODAY Not part of the Tungsten Network yet? Register

3. Encuentre una entidad legal de P&G ya sea que use el nombre de la entidad legal o el nimero
del Impuesto sobre bienes y servicios (Good and Services Tax, GST). También puede referirse al
numero de cuenta de Tungsten AAA en el Portal de Proveedores cuando busque la solucién de

factura correcta para una transaccion
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Thanks!

It seems like you are a supplier based in and want to know how to invoice
for a delivery to

v You don't hawe to pay anything for the first 52 invoicesfyear

You can create the invoices in few dicks

TUNGSTEN Your payment will be processed more quickdy

Sign Up or Log In to

Click on "Customers™ tab

Connect Procter & Gamble Singapore Pte Lid to your account using 1 @ TH [AAA) number AAASSSTIZINES
Click on "lnvoices” tab

Create your invoice

I CANNOT USE TURGSTEN

Connect with a customer Connect with a customer

Find your customers
Find your customers

Pro mble Hygiene & Health Care Lim Ie:( O\

AAA185332541 - Procter & Gamble Hygiene & Health

Care Limited (GST: 01AAACP6332M1ZL) Jammu
(01AAACP6332M1ZL) Limited (GST: 1BAAACP6332M1Z6) Assam

(1BAAACP6332M1Z6)

AAAB02250175 - Procter & Gamble Hygiene & Health
Care Limited (GST: 02AAACP6332M271)

4. Verifique la entidad legal de P&G seleccionada e ingrese su cddigo de proveedor.
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You have selected: Customer relationships

Company Name: Procter&Gamble Hygiene&Health Care Limited (GST:37AAACP6332M12Z6) ANDHRA PRADESH

Vat/Tax Number: 37 P6332M1Z6

Country: India
TN Number: AAAS21919973
View group P&G Paper Products Co - AAAT20580592
This account is part of a group. This option allows you to select additional accounts to the one shown above. P&G TEST
Procter & Gamble Hygiene AAAZST
[ smem ] A
& Health Care Limited

(GST:

OAAACPB33ZM1ZM) -

Vendor Code @

Procter nble Hygiene AAA210840245

& Health Care Limited

* Asegurese de que proporciona el codigo de vendedor correcto ya que este resulta importante
para establecer la conexion.

5. Haga clic en Conectarse para completar la solicitud de conexion con la entidad legal. Para
facilitar la verificacién, cargue los documentos de respaldo, como por ejemplo (a) Orden de
compra de P&G de muestra o (b) Factura de muestra
*Se creara un ticket de la solicitud de conexidén. Una vez que se complete, recibira un correo
electrénico de confirmacion.

Haga clic aqui para ver el video y el enlace para descargar la guia rdpida.

Crear factura a través del Formulario web
1. Visite www.tungsten-network.com
2. Haga clic en Crear factura

@ Send invoices

Create your invoice online in a few clicks

CREATE INVOICE

3. Hagaclic en Seleccione dentro del campo del Cliente para elegir la entidad legal de P&G para la
cual desea crear una factura

Create invoice

New invoice

Customer*
Please select
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4. Seleccione Nueva factura de impuestos en el menu desplegable e ingrese el nimero de la

factura.

Select Customer

Qo

Detergenti SA - P&G TEST

Modern Products Company - P&G TEST

AAAD23064828 Str Mihai Viteazu No.1 AAATS55912060 Jeddah Industrial Area
_ Urlati Mo.4
RO7759807 300000446400003
Urlati Jeddah
n/a M/A
Prahova County 2056
106300 SA
Romania SA
ROMANIA SAUDI ARABIA
SELECT CUSTOMER SELECT CUSTOMER
5. Hagaclic en crear.
Create invoice
New invoice
Customer*
Please select
Select option*
New tax invoice -
Invoice number* @
1234ABCO|
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6. Ingrese los datos en la seccidn Sus detalles.

Your details

Tax invoice #: 1234ABCD

Your name @

Start typing to search

Your tel

Your email

INDIA VENDOR TEST

o 95 GANPATRAO KADAM MARG
Mumbai
Maharashtra (27)
400013
INDIA

GSTIN 99ABCDE9999AXZX

Sending goods from a different address than the invoice address?

Mo - They're the same v @

*Esto estd configurado a NO de forma predeterminada. Seleccione S/ solo si la direccién de la compafiia
no es la misma de la que provendrdn las mercancias.

7. Complete la creacion de la factura ingresando la informacién obligatoria.

8. Enunafactura con base en una PO, asegurese de que proporciona el nimero de la PO en el

formato correcto; de lo contrario la factura serd devuelta.

Invoice details

-]
Payment due date @
a
Delivery dete @
Enter the PO number in a8
the following format.
Currency* @

Refer to your PO copy.

Indian Rupee -

F6P4500034567
GBP4500034567
G4P4500034567

Purchase order (PO) number @
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9. Sino se basa en una PO, ingrese la informacion en la seccidn A quién esta facturando. La
persona indicada debe ser su persona de contacto en P&G para la transaccion. Esta persona sera
el aprobador de su factura electrénica enviada a P&G.

Who you are invoicing

Name @ Detergenti SA — PEG TEST
Start typing to search [+ Str Mihai Viteazu Mo.1 Urlati
Urlati
Tel Prahova County
106300
Romania
ROMAMIA
Email GSTIN RO7759807

Sending goods to a different address than the invoice address?

No - They're the same - @

© Click here for additional header fields such as Delivery/GRN number, Cost centre etc

10. Complete la seccién de los elementos de la factura y haga clic en Guardar partidas individuales.

Invoice items
Sample for SERVICES
Line item type @
surance -
Description Quantity Price @

Service delivery start date

Taxrate Tax ameunt @

Line amourt  0.00
Tax 0.00
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11. Complete el enlace siguiente si necesita proporcionar informacidn adicional.

Invoice items

Sample for GOODS
Line fiem type @
Goods v
HSN Code* @ Product description® @ Unit* @ Quantity* Price* @
Start typing to search (+] ~ & 1.000
Taxrate
Please se b 0.0000 0.00
Please select s 0.0000 0.00
Please select ~ 0.0000 0.00
@ Click here for additional line level information such as PO/Delivery details, discounts, and other additional information
Line amourt  0.00
Discour  0.00
T
mp @ .cClickhere for additional line level information such as PO/Delivery details, discounts, and otner additional information
PO number @ PO line number Additional information @
Discount @
0.00
Delivery note number @ Discount % @
0.00
Delivery start date Delivery end date
=] El
The fields below have been added by your buyer.
Line amount  0.00
GLnumber @ Cost centre Part category Part number Discourt  0.00
European Article Number ~ Tax  0.00
Total  0.00
evcoeros [

12. Si necesita agregar otra partida individual, haga clic en Agregar y complete la informacién. De lo

contrario, proceda al siguiente paso.
Invoice items

Item

Quantity / Unit Price Line amount Total
01 4202.11.50 - Executive cases

o Invoice saved

11,10,000/ Each 23.00000 2,55,30,000.00 2,55,30,000.00 e{>d

13. Cargue adjuntos de ser necesario. Tenga en cuenta las pautas para el adjunto aceptado.

Additional information

Atnachmems @ File types we accept [i]

Your customer allows a maximum of 1 attachments

The maximum file upload size is 12 MB.

Please note that the digitally signed pdf created by Tungsten Network will be the legal invoice
document,

In order to avoid any tax risk at audit, please do not attach any duplicate invoices.

In case attachments are necessary please ensure they are clearly marked as “copy and not for tax
purposes”.
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14. Aparecera la cuenta bancaria que ingresé al completar su perfil. Si cuenta con multiples cuentas
bancarias, seleccione solo una cuenta en la que desea que se acredite el pago de la factura.

"Remit to" details

Remit to" address "Remit to" bank @
Bank name CITI BANK
Sort code
Bank account number 5999999599
Account name India Testing

Manage default settings

15. Revise los datos y la cantidad en la factura.

Summary

Tax invoice (INR)

Total net 99,999 00
Total 1ax 0.00
Jndo ange:

Total gross 99,999.00

Re-use it for succeeding

relevant details as applicable
(Invoice number, PO etc.)

View the proforma invoice to Teiem i e

once you are ready.

be generated and transmitted
to P&G.

Haga clic aqui para ver el video y el enlace para descargar la quia rapida.
Compruebe el estado de la transmisién de la factura

1. ¢Haga clic en ¢DAnde esta mi factura?

E_a Check the status of your invoices

Track the latest status of your invoices
in real-time

WHERE 15 MY INVOICE?

2. Ingrese el nimero de la factura en el campo Encontrar factura.

Invoice status

Find invoice @
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3. Un gréfico circular presentara el estado de la transmisién de todas sus facturas.

younger than 90 days. You may mark them as untracked if you i longer want them to appear in this list or if you wish 10 suppress notifications

With B‘UYET Tracked - Last 90 days -

Invoice was transmitted to
P&G How it works - o ey en e oilbe anpafite
o Tollowing states
In Error e
Transmission to P&G failed
due to the following reasons: n hold

B With Tungsten Network

- Vendor code was not 2 :
indicated during the P&G . With buyer
LE connection process Loz

+ Exception

- Rejected

« PO number was entered
in the wrong format

+ Duplicate invoice number

4. A continuacidon se muestra también una lista del estado de la transmision de todas las facturas.

5. Enlacolumna Ver detalles, haga clic en el icono de documento junto a cada factura fallida para
ver la facturay el error.

Document Document Document Customer Amount Submission Latest Status Wiew
type number date date update details
Tax Logis123 14-04- Detergenti SA - P&G TEST 20430.00 14-04-2020 14-04- Delivered B
invoice 2020 2020

Tax IndialSD2 13-04- Procter & Gamble Hygiene & Health Care Limited 10000.00 13-04-2020 13-04- Failed B
invoice 2020 (GST: 10AAACPB332M1ZM) — P&G TEST 2020

Tax TESTIND407 07-04- Procter & Gamble Hygiene & Health Gare Limited 10.00 07-04-2020 07-04- Delivered B
invoice 2020 (GST: 10AAACPE332M1ZM) - PEG TEST 2020

Tax TESTINDIA 03-04- Meodern Products Company - P&G TEST 110010.00 03-04-2020 03-04- Failed B
invoice 2020 2020

Tax RCB1234-0401 01-04- Procter & Gamble Hygiene & Health Care Limited 1323600.00 01-04-2020 01-04- Delivered B
invoice 2020 (GST: 10AAACPS332M1ZM) - PEG TEST 2020

Tax G4PSAD1 01-04- Modern Products Company - P&G TEST 100.00 01-04-2020 01-04- Delivered B
invoice 2020 2020

6. Siemitid la factura con detalles incorrectos, puede hacer clic en:

Status: Status date:
. Failed 03 April 2020
nvalid SAP box/PO Numt
Comment
“I'::' ment status comments at ’.|‘\"- ume

m VIEW ERROR RAISE ATICKET REACTIVATE INVOICE

Update the failed invoice with

Delete the failed
the correct information and
resubmit.

invoice and create a
new one
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Haga clic aqui para ver el video y el enlace para descargar la quia rdpida.

Para otras guias rapidas, ir a https://pgsupplier.com/create-invoices/einvoice

Enlaces directos de Tungsten: Tutoriales y Prequntas frecuentes

éPreguntas adicionales sobre el Portal de Proveedores de Tungsten? Llamar a Tungsten

Para otras consultas sobre el estado de la factura y preguntas relacionadas con P&G: ASISTENCIA POR
CHAT
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Asistencia por chat de P&G

Converse por chat directamente con un asistente en vivo para cualquier inquietud o preguntas sobre
transacciones de P&G.

e Rapidoy en tiempo real
e Facil y conveniente
e Ahorra tiempo

Para consultas relacionadas con facturas, revise la pagina de solicitud de estado de la factura en el Portal
de Proveedores de P&G.

Asistencia por chat en el Portal de Proveedores de P&G: Haga clic aqui

=

My Vendor Codes Invoice Status Subscribe

See and request scoess to all PEG ‘Search for invoices and display their Subseriba fo Invoice Status reports
wvendor codes that are associated with status
your company

Launch Apglication Launch Application Launch Application

emails

o

Payment Reports My Account Support Requests

‘fiew and export payment reports ‘iew your account and sponsor Manzage support requests
information

Launch Apglication Launch Application Launch Application
B Chat with an expert

Para consultas generales, revise la pagina de inicio de sesidn de Aravo.
Asistencia por chat de Aravo: Haga clic aqui

ARAVO (s Supplier Information Center
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Siguientes pasos para proveedores

1. Registrese en el Portal de Proveedores de P&G para tener acceso a la Asistencia por chat de
P&G y a las solicitudes de Estado de la factura.

2. Asegurese de que el perfil y el correo electrénico primario de Aravo estén actualizados.

3. Configure MFA para el Portal de Proveedores de P&G y Aravo

4. Si califica para Facturacion electrénica de Coupa, vincule su cuenta al Portal de Proveedores de
Coupa de P&G enviando la informacidn requerida al regional de Coupa lons.

5. Si califica para Facturacidn electrénica de Tungsten, registrese en Tungsten en
https://portal.tungsten-network.com/mvc/registration

6. Sitiene inquietudes adicionales, comuniquese con Asistencia por chat de P&G.
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